
 

 

 

 

 

 

 １年次生の皆さん、入学おめでとうございます！ようこそ、飾磨工業高校へ。 

 そして、２、３年次生の皆さん、新しい年度が始まりました。準備は万端 

ですか？これから１年間、図書の担当として学習面や生活面、進路実現に向 

けて皆さんの力になれるよう頑張りますので、今年度もよろしくお願いします。 

 

  新入生はオリエンテーションで既に話しましたが、２、３年次生にも改めて・・・。 

まずは、飾磨工業高校 図書室について 

 図書室って、どこにあるの？ 

  本館１階の東の端にあります。正面玄関を入った所にある 

 テーブルと椅子が置いてあるスペースの東隣にあります。 

 図書室の開館時間は？ 

  図書室は原則、昼休みと放課後に開館しています。 

昼休みは 12：30～13：05 です。午後の授業に遅れないよう早めに教室へもどりましょう！ 

放課後は 15：30～16：50 です。掃除の時間の後から利用できます。 

全日制の閉館時間は 16：50 です。時間が来たら速やかに退室しましょう。 

ただし、会議や行事等の都合によって閉館する場合もあります。 

 図書室を利用したい時は？ 

  ・図書室は土足厳禁です。入口にスリッパが入ったロッカーがあるので、そこで履き替えてか

ら入室しましょう。 

  ・入室したら司書カウンターで挨拶をし、そこに置いてある利用簿に学年・クラス・名前・理

容目的等を記入しましょう。 

・荷物は所定の場所（図書室に入って右手に棚があります）に置きましょう。 

・勉強道具など必要なもののみ持って閲覧室へ座りましょう。 

※図書委員として仕事をしに来た時は、担当の先生に声をかけ、仕事内容を聞きましょう。 

 

 

 図書室を利用する際に注意することは？ 

  ・図書室内は飲食厳禁です。閲覧室への飲料の持込も厳禁です。 

喉が渇いた時は図書室の外へ出てから飲みましょう。 

  ・図書室内では静かにしましょう。周りの人の迷惑になる行為はやめましょう。 

  ・図書室内は携帯電話・スマートフォン・ゲーム機の使用は禁止です。 

  （タブレットの使用は先生の許可を得て、勉強に必要なことのみ使用可とする） 

  ・図書室内の本はもちろん、机や椅子など、すべての物を丁寧に扱いましょう。 

  ・図書室を退室するときは、消しゴムのカスなどのゴミを捨て、机上を綺麗にし

てから退室しましょう。 

  ・借りた本は期限内に返却すること。本の又貸し・名義貸しはトラブルの元とな

るので厳禁です。 

 

 

 

本を借りるにはどうしたらいいの？ 

 ≪貸出≫ ①借りたい本をカウンターに持参し、先生または図書委員に提示する。 

②貸出簿に「学年・組・出席番号・名前・借りたい本の題名・蔵書番号」

を記入する。 

③貸し出しは、一人２冊以内。貸出期間は１週間。継続して借りたい時

は、必ずその本を持参して、延長の手続きを行う。（貸出期間厳守！） 

※長期延滞者には担任を通して返却依頼文を発行します。 

≪返却≫ ①返却する本を窓口に提出する。 

②返却することをハッキリ伝える。 

③貸出簿の返却日に日付を記入し、係の人に確認（返却印を押印）して

もらう。 

④返却する本を返却 BOX または書架（元あった棚）へ戻す。 

※本を紛失したり汚損した場合は、弁償になります。大切に扱いましょう！ 

マナーを守って、みんなが安心して利用できるように、ご協力お願いします。 
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図書担当の先生は誰？ 

 中右由佳子 先生（図書部長・英語）  坂口麻理子 先生（エネ環） 

  その他、多部制の先生もいます。 

各クラスの図書委員さんには図書当番やおススメ本の紹介などの仕事をしてもらいます。 

１年 １組：奥村・田中 ２組：内海・澤田 ３組：有末・円城寺４組：八木・山口 

２年 １組：岩田・黒澤 ２組：神原・甲斐 ３組：清野・秋月 ４組：小林・山口 

３年 １組：高田・森下 ２組：大高・吉村 ３組：堀川・溝内 ４組：井上・白方 

前期の半年間、よろしくお願いします。 


