様式６号　（別紙）領収書添付台紙

	分　類
	科　目
	支出月日
	支出金額
	支出内容
	受領確認
	経理確認

	※
	※
	月 　　日
	円
	
	
	※


●この台紙1枚につき、領収書1枚を貼り付けていただき、※印以外をご記入ください。
　「受領確認」の欄は、必要な代金を経理部より受け取られたら、サインを記入してください
基本的には直近の大会や会議において、経理部へご提出ください。

但し、年度末は２月末に決算処理を行いますので、2月以降に支出が生じる際には竹内までご連絡ください
領収書について
●領収書のあて先は「兵庫県高体連ソフトテニス専門部」として下さい。
●領収書に「領収印」として、店の角印および担当者の丸印が押されているか確認してください。

　ただし、レシートタイプの領収書は担当者の丸印のみで構いません。また高体連関係の領収書は角印のみで
●支払金額が３万円以上の場合には印紙が貼付され、担当者の割印が押されているか確認してください。
●数字等が不明瞭になっていないか、日付等に間違いがないか必ず確認してください。

※不足の場合は、コピーしてください。
