
教職員研究チーム活動状況報告書

研究テーマ分類番号（ １６ ）

研究チーム名

（ 東中学校業務改善研究推進チーム ）

姫路市立東中学校代表者 の所

属・職・氏名 職・氏名 校長 小島 嘉見

(1)研究テーマ

校務・業務の効率化やＩＴ化による業務改善

(2)研究経過及び具体的な取組

６月１５日 研究テーマの設定と方針の決定

研究プロジェクトチーム会議の開催

方向性と具体的な取り組みの決定

２１日 職員会議で共通理解

下旬 学務領域（成績表・通知表）電子化の研究

財務領域（委託事業等）電子化の研究

指導要録電子化に向けたソフトの開発

７月 ４日 学務領域電子化にむけた職員研修

上旬 成績表の電子化

共有フォルダの活用状況調査と再構築に向けた研究

中旬 通知表の電子化

８月 上旬 指導要録（学籍に関する記録）電子化の実施

指導要録（指導に関する記録）電子化の研究

９月 １日 委託事業電子化にむけマニュアルによる職員研修

中旬 電子化した委託事業（進路指導・部活動）データの蓄積

１０月中旬 電子化した成績表の活用状況調査

調査状況を元に改善点の研究

１１月下旬 フォルダ体系の再構築とマニュアルの作成

２１日 フォルダ再構築活用マニュアルによる職員研修

【今後の取組予定】

１２月中旬 電子化した通知表の活用状況調査

調査状況を元に改善点の研究

下旬 再構築した共有フォルダの活用状況の調査

３月 中旬 指導要録（指導に関する記録）電子化の実施

委託事業（進路指導・部活動）電子化の実施

３月 下旬 研究の結果、事務処理時間の短縮、勤務時間の適正化に繫げることができたか

検証

次年度に向けての改善の研究


