
教職員研究チーム活動状況報告書

研究テーマ分類番号（ 16 ）

研究チーム名

（ 業務改善推進チーム ）

西脇市立日野小学校代表者 の所

属・職・氏名 職・氏名 主幹教諭 和田 拓也

(1)研究テーマ

ＩＣＴを活用した学校の業務改善の推進

(2)研究経過及び具体的な取組

チーム発足・研究計画立案

サーバーフォルダ構成検討・作成

昨年度の反省をふまえ、構成の見直しと改善を実施した。目的フォル

ダへの迅速で正確な移動のためフォルダ名へのナンバー付加等改善し

た。

第１回ワンポイントスキル研修（キーボードショートカット等）

第２回ワンポイントスキル研修（ワード インデントとルーラー）

第３回ワンポイントスキル研修（ワード 図の挿入）

第４回ワンポイントスキル研修（デジカメ活用①）

通知表記載項目検討（教育評価部会と合同）

第５回ワンポイントスキル研修（PC教室の利用方法）

通知表レイアウト検討・作成

通知表関数挿入・点検

通知表試行と不具合の洗い出し

第６回ワンポイントスキル研修（文書へのパスワード付加）

第７回ワンポイントスキル研修（通知表の入力・印刷方法）

通知表最終点検・完成

サーバーフォルダ構成改善検討・改善

フォルダの使い勝手を他職員に聞き取り、追加すべきフォルダ・統合

すべきフォルダをピックアップし、検討・改善した。

第８回ワンポイントスキル研修（デジカメ活用②）

第９回ワンポイントスキル研修（エクセル 計算と並べ替え）
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