
（別紙資料２） 

平成２３年度学校業務改善に係る取組状況

淡路市立北淡小学校

１ 学校業務改善にかかる校内委員会について

(1)名称 学校業務改善推進委員会

(2)構成 校長、教頭、主幹教諭、事務職員

(3)開催状況 学期初め、学期末

２ 取組状況

(1) H23 取組計画について

①学校ルールブックの作成 ②電子ファイルの共有 ③校務・業務の効率化や IT 化

④学校事務の改善 ⑤研修・会議等の効率化 ⑥学校行事・事業の見直し

⑦勤務環境の改善

(2) 現段階の成果

①について 昨年度作成したルールブックの改訂 → 周知・共通理解の促進

②④について 市教委からの各種文書等で必要なものは電子媒体のまま配布、提出書

類や報告文書の様式・出席簿・時数表・勤務簿・動静表・学校行事の写

真・行事等の提案文書・児童名簿・資料等のファイルを共有フォルダで

管理 → 事務の効率化、紙のコスト削減、申請漏れの防止

③④について 通知簿の電子化、ファイルへの書き込みによるアンケートの回収や意見

集約 → 事務の効率化、紙のコスト削減、集計の効率化

⑤について 提案事項は文書にして前日までに配布 → 会議時間の短縮

(3) 現段階の課題

⑦について 勤務時間の適正化、教材・教具の整理・保管場所、職員用書架

(4) 年度末への取組

⑥について 学校評価に基づく学校行事・ＰＴＡ行事等の見直し

３ 自校（推進校）の取組を、市内各学校で有効活用のためのアドバイス

・作成したルールブックを、資料として市内の小学校に配布した。

・職員一人ひとりの意識改革が業務改善のためのベースである。


