
GoogleWorkspace活用方法
ー 学校における教育の情報化の実態等に関する調査 ー

ICT活用指導力チェックシートの自動集計



完成イメージ

ICT活用指導力チェックシート自動集計 １

・フォームでアンケートを集約
し、編集すると（貼り付け）、
自動で入力シートと同じ入
力項目になります。
・スプレッドシートで編集した
データを、担当者集計用ファ
イルの入力シート（Excelファ
イル）に張り付けると自動で
集計されます。



操作マニュアルで行うこと ２

①教員の ICT 活用指導力チェックリスト 素材フォームのダウンロード

②フォームの編集

③アンケートの実施

④回答をスプレッドシートに表示

⑤【特殊張り付け】【転置して貼り付け】を実施

⑥貼り付けしたデータをコピーし、Excelファイルに張り付け

※メリット
集計が瞬時にできる
紙媒体で印刷して実施する必要なし



Googleフォーム素材フォームのダウンロード ３

①検索エンジンで「1 人 1 台環境導入直後にもすぐ使えるGoogle 

Workspace for Education 授業・校務素材集」を検索
②サイトを開いたら、右側の「教職員」を選択
③ページ下部のGoogleフォームから、教員の ICT 活用指導力
チェックリスト素材をダウンロード

1 人 1 台環境導入直後にもすぐ使える
Google Workspace for Education 授業・校務素材集

教職員

「Google フォーム」の教員の ICT 活用指導力チェックリスト
素材はこちら（Googleフォーム）からコピーを作成

サイト



フォームの編集 ４

ファイル名を編集する



フォームの編集② ５

①職員番号の設問を選択
②削除ボタンを選択



フォームの編集③ ６

①研修の設問を選択
②右側黒点３つから、セクションの削除を選択
※削除せずに、研修の受講状況（研修受講の有無や受講した研修の実施主体）を追加することで、
自動集計することも可能です（挙手の方が早い場合もあります）。

③編集後、クラスルーム等でアンケートを実施



スプレッドシートに表示 ７

①アンケート終了後、回答を選択
②回答をスプレッドシートに表示を選択



スプレッドシートの編集 ８

回答結果がスプレッドシートに表示される

アンケート回答者が20人の場合は、20人分
のアンケート結果が表示されます。



スプレッドシートの編集② ９

①シート１の回答結果をすべて選択（A列～R列）
②右クリックでコピーを選択 or Ctrl＋C



スプレッドシートの編集③ 10

①A列１行目を選択し、右クリック→特殊張り付け
②転置して貼り付けを選択

張り付け後



スプレッドシートの編集④ 11

①B列２行からB列18行×回答者数を選択し、右クリックでコピー
②担当者集計ファイルの入力シート（Excelファイル）のL列２行目に
張り付けると、集計完了


