
How to Add  
comments on 

Google 
Document



1. コメントを追加したい部分を選択する



2.  “コメントを追加”を選択      このボタン



3.コメントを入力してコメントボタンをクリックしたら完
了！



4.コメントが追加されているかを確認
コメントを追加した部分をクリックすると、コメントが確認できます。追加したコメントは右

に一覧として表示されます。



モバイル版

＜参考＞モバイル版はAndroidやiphoneなど機種やバージョンによって表示のされ方が異なります。参考

程度にしてください。

1. Google ドキュメントのアプリでファイルを開きます。

2. テキストを選択して、 [コメントを追加 ] または [コメント] をタップします。右上にある「＋」ボタンをタップ

すると、選択肢が表示されますのでコメントを選択する。

3. コメントを入力します。

4. [コメント] をタップします。または、右上に青のチェックが表示されていればタップし、完了する。

5. ドキュメントを保存するためには左上の青のチェックをタップして終了すること。

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.docs.editors.docs


iphone
参考程度に…

コメントは下にスワイプすると、元
の画面に切り替わります



Android
参考程度に…

ｘをタップすると元の画面
に切り替わります



今週の課題　4月30日正午締切

First DraftをREVISE, EDITする。

First Draftにコメントを追加する。コメントのみの追加。消したり動かしたりしない。

First Draftの下に、Final Draftを入力する。

1. Formatの確認。ミスがあれば各コードを使ってコメントを追加

2. Structureの確認。FT, CT, Transition words, CSのコメントを追加

3. Expository style paragraph: 必要に応じてWC, INFO, Gのコメントを追加。paragraphの
最後に(d)の質問に対する答えを入力する。

4. Descriptive style paragraph:必要に応じてWC, INFO, SIM or METのコメントを追加。

paragraphの最後に(d)の質問に対する答えを入力する。


