
教職員研究チーム活動状況報告書

研究テーマ分類番号（ １６ ）

研究チーム名

（ 西小業務改善研究チーム ）

西脇市立西脇小学校代表者の所

属・職・氏名 職・氏名 教諭 藤原 友晴

(1)研究テーマ

学校業務の効率化を目指して ～開かれた学校づくりと情報の共有化～

(2)研究経過及び具体的な取組

○研究テーマ及び推進体制について提案

○第１回学校業務改善研究委員会の開催

・メール配信の基本的なシステムを構築。職員によるテスト配信・テスト受

信。

業者への要望事項をまとめる。

○学年費、諸会費等の口座振り込み開始

○PTA役員説明会

・保護者への緊急送信メールの登録・配信について説明する。

・PTA役員にはメールの送信権限を持たせ、一般の保護者は受信のみとする。

○第２回学校業務改善研究委員会

・教職員間のネットワーク構築、共有フォルダ（テラステーション）の活用に

ついての業務改善に着手する。

○第３回学校業務改善研究委員会

・学年費等の口座振替、保護者への携帯メール送信、共有フォルダの活用等に

ついて職員で検証を行い、その方法について改善点を検討する。

○通知表の電子化についての研修

・１学期の通知表をPC上で作成する。

○ＰＣ画面上での電子データとして確認する方法をスタート（職員会議）

○フォルダの階層化の実施

・共有フォルダ（テラステーション）の整理をする。

○保護者への一斉メール送信

・警報による臨時休校のため

○口座取引による業者への依頼

○学校評価の効率的な入力方法について提案（職員会議）

４月１３日

１８日

５月１６日

６月１５日

６月２０日

６月２２日

６月２８日

７月１３日

８月 ２日

９月２０日

１１月１５日

１１月１６日


