
（別紙資料２） 

平成２３年度学校業務改善に係る取組状況

南あわじ市立三原中学校

１ 学校業務改善にかかる校内委員会について

(1)名称 学校業務改善委員会

(2)構成 校長・教頭・主幹教諭・情報担当・養護教諭・学校副主幹・臨時事務補助

(3)開催状況 学期に一回開催した。

２ 取組状況

(1) H23 取組計画について

①生徒データの集約

各学年で作成していた生徒データを集約して、様々な資料が作成できるようにする。

②アンケート等の集約作業の見直し、校務文書のデジタル化、記録簿のＩＴ化

③学校ルールブックの作成

(2) 現段階の成果

①については、ほぼ集約できた。

②ほぼできた。

③現在作成中である。

④備品の配置一覧表の作成

⑤通知簿・指導要録のデジタル化

⑥教職員への連絡体制

・全職員アカウントの取得と設定による一斉送信

・こどもあんしんネットへの加入と連絡体制

・ウィンドウズカレンダーの活用

(3) 現段階の課題

①～②については、十分活用できていない。

③については、もう少し時間をかける必要がある。

(4) 年度末への取組

・年度末に向けて、活用を図っていく。

・ルールブック作成のために学校業務改善委員会を開いて、早く原案を作成する。

３ 自校（推進校）の取組を、市内各学校で有効活用のためのアドバイス

・単年度では難しいので、長期的に組織的に取り組む必要がある。

・推進していくための時間確保が難しい。


